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BECERILER

e Ofis Programlari
(Excel, Word,Outlook)

e Kayit ve DokUmantasyon

Yonetimi

e Veri Girisi ve Raporlama

e idari Destek

e Ekip Calismasi ve iletisim

DIiLLER

e ingilizce Bl seviye

OZGE BOLAT

© ozgekrnzO9@hotmail.com ® +905413366870

HAKKIMDA

Havacilik ve Havayolu Yénetimi lisans mezunuyum. Egitimim ve is
deneyimlerim sayesinde ofis programlarina, veri takibine ve
operasyonel streclere hakimim. On muhasebe, veri analizi, musteri
iliskileri gibi alanlarda sorumluluk alarak galistim. Planlama, insan
kaynaklari ve idari destek gibi ¢esitli pozisyonlarda gdrev alabilecek
yetkinlikte, gelisime acik ve disiplinli bir calisma anlayisina sahibim.

IS GECMISI

ON MUHASEBE ELEMANI
DENIZLi PANO - 05.2022 - 10.2022

e Fatura ve cari hesap takibi yaptim
¢ Banka islemlerini ve gunluk kayitlari yonettim
o On muhasebe sureclerinde Excel ile veri takibi sagladim

KITCHEN OPERATIONS ASSISTANT
THY DO&CO 03.2019 - 07.2019

« Uretim ve envanter strecine destek oldum
o Temel veri girislerini Excel ile gerceklestirdim

MARKA ELCISi
TEB 04.2019-06.2019

o Potansiyel muUsterilerle iletisim kurarak Grdn tanitimi yaptim
e Hedef ve performans raporlamasinda MS Office araclarini
kullandim

MARKA ELCISI
McDonald’'s 01.2019 - 03.2019
e Tanitim ve yuz ylUze musteri iletisiminde gdrev aldim

¢ GUnlUk aktivitelerin raporlamasinda Office programlarina
destek verdim



